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OSAAJAPANKKI -TYONVALITYSPALVELUN REKISTERISELOSTE

Rekisterinpitidji

ProCom Oy (ProCom Oy)
(y-tunnus 0863621-4)
Kasarmikatu 23 A 5

00130 Helsinki

044 720 3022
procom@procom.fi

Rekisterin nimi

ProCom oy:n Osaajapankki -tyonvalityspalvelun rekisteri

Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus ja Kiisittelyn peruste

Osaajapankki on ProComin yllapitdma palvelu, jonka kautta toteutetaan tyonva-
lityspalvelua sekd suorahakuja. Palvelussa rekisteroity toimittaa ProComille
henkilGtietojaan, jotta ProCom voi vilittad suorahakutoimeksiantojen mukai-
sesti tietoa rekrytoiville tahoille.

Henkilotietojen kisittely perustuu ProComin oikeutettuun etuun kasitella hen-
kil6tietoja rekrytointipalvelun toteuttamisen edellyttamailla tavalla ProComin ja
rekisteroidyn vilisessa asiallisessa yhteydessa.

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on rekrytointipalvelun toteuttaminen ja
rekisteroidyn tiedottaminen télle sopivista tydmahdollisuuksista. Henkil6tietoja
kisitellaan ansioluetteloiden ja mahdollisten muiden rekisteréidyn toimittamien
tyonhakuun liittyen tietojen vastaanottamiseen ja kisittelyyn seka rekisteroity-
jen arviointiin. Mikéli rekisterdity ei halua luovuttaa tietojaan ProComille, Pro-
Com ei voi ottaa rekisteroitya huomioon ProComin palvelun kautta tapahtuvissa
rekrytoinneissa.

Tama rekisteriseloste koskee ainoastaan ProComin toteuttamaa henkil6tietojen
kasittelyd. Huomioithan, etta ollessasi yhteydessd muuhun tyonantajaan, henki-
I16tietojen kasittelya koskee kyseisen tyonantajan omat tietosuojakaytannot.

Rekisterin tietosisalto

ProCom Kkisittelee rekisterdityjen henkilo- ja yhteystietoja sekd muita tietoja,
jotka ovat tarpeen rekisteréidyn kiinnostuksen tai soveltuvuuden arvioimiseksi
ProComin tiedossa olevaan avoimeen tehtavain. Késiteltavia tietoja ovat esimer-
kiksi:

- nimi

- syntymaiaika

- osoite

- puhelinnumero

- sidhkopostiosoite

- peruskoulutus- ja tutkintotiedot suoritusajankohtineen

- muu suoritettu koulutus

- erityisosaaminen

- Kkielitaito

- nykyinen ja aiemmat tyotehtavit (tyonantaja, tehtavanimike seki tehtiava-
kuvaus)

- suosittelijat
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- tieto rekisteréidyn kiinnostuksesta lyhyitd sijaisuuksia, projektity6ta tai
muita keikkat6ita kohtaan

- muut rekisteroidyn ProComille luovuttamat tiedot, jotka ovat tarpeen Osaa-
javerkosto-palvelun tai suorahaun toteuttamiseksi

Henkil6tietojen siilytysaika

ProCom Kisittelee rekisteréidyn henkilotietoja kolmen (3) vuoden ajan, minka
jalkeen tiedot poistetaan rekisterista.

Siainnonmukaiset tietolihteet
Henkilotiedot kerataan rekisteroidylta itseltaéan.
Tietojen siainnonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmiit

Mikali rekisteroity on jattanyt tietonsa Osaajapankkiin, ProComilla on oikeus
luovuttaa rekisteroidyn tietoja ProComin rekrytointipalveluja kayttéaville sidos-
ryhmille.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja voidaan siirtda Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ul-
kopuolelle tietosuojalainsddddnnon mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa. Tal-
laisissa siirroissa riittdva tietosuojan taso varmistetaan soveltamalla siirtoihin
EU:n tietosuoja-asetuksen edellyttdmii suojatoimia, kuten EU:n komission mal-
lisopimuslausekkeita tai EU:n ja Yhdysvaltojen vilistd Privacy Shield —jarjestel-
maa. Lisatietoja siirroissa kaytettavista suojatoimista on saa-tavilla komission
sivuilla  osoitteessa  https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protec-
tion fi.

Rekisterin suojauksen periaatteet

HenkilGtietoja ei kisitelld manuaalisessa muodossa. Sahkoisesti sdilytettavit
henkil6tiedot ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat kayttdjatunnuksien ja palo-
muurin avulla salatuissa tietojirjestelmissa. Kayttooikeus tietoihin on ainoas-
taan sellaisilla ProComin palveluksessa olevilla henkil6ill4 tai sen valtuuttamilla
toimijoilla, jotka tarvitsevat tietoja tyotehtaviensa hoitamiseen. ProCom huoleh-
tii rekisterin tietoturvan yllapidosta parhaan kykynsa mukaan.

Yll4 esitettyjen toimien tarkoituksena on turvata rekisterissa siilytettavien hen-
kilotietojen luottamuksellisuus, tietojen saatavuus ja eheys seki rekisterdityjen
oikeuksien toteutuminen.

Automaattinen paatoksenteko

HenkilGtietoja ei kiytetd sellaiseen automaattiseen padtoksentekoon, jolla olisi
oikeudellisia tai vastaavia vaikutuksia rekisteréidyille.

Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkilotietojen Kiisittelyia

Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen
vastustaa itseensid kohdistuvaa profilointia ja muita kisittelytoimia, joita Pro-
Com kohdistaa rekister6idyn henkil6tietoihin siltd osin, kun tietojen kasittelemi-
sen perusteena on ProComin tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu.
Rekisteroity voi esittda vastustamista koskevan vaatimuksensa timaén tietosuo-
jaselosteen kohdan 13 mukaisesi. Rekister6idyn tulee vaatimuksen yhteydessa
yksil6ida se erityinen tilanne, johon perustuen hin vastustaa kasittelya. ProCom
voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa laissa saddetyin pe-
rustein.
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Muut henkil6tietojen kisittelyyn liittyviit rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeus saada piisy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on
tallennettu. Tarkastuspyynto tulee tehda téssa tietosuojaselosteessa annettujen
ohjeiden mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan evita laissa sdadetyin perustein.
Tarkastusoikeuden kayttdminen on laht6kohtaisesti maksutonta.

Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai k-
sittelyn rajoittamista

Silta osin kuin rekisteroity voi toimia itse, hdnen on ilman aiheetonta viivytysta,
saatuaan tiedon virheesta tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikais-
tava, poistettava tai tiydennettiva rekisterissi oleva, rekisterin tarkoituksen vas-
tainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto.

Silta osin kuin rekisteroity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto teh-
diadn taman tietosuojaselosteen kohdan 13 mukaisesti.

Rekister6idylla on my6s oikeus vaatia rekisterinpitdjdi rajoittamaan henkilotie-
tojensa kasittelya esimerkiksi siina tilanteessa, kun rekisteroity odottaa rekiste-
rinpitdjan vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyynt6on.

Rekisteroidyn oikeus siirtaa tiedot jiarjestelmaisti toiseen

Siltd osin kun rekisteroity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitellaan
rekisteroidyn antaman suostumuksen nojalla, rekisteroidylld on oikeus saada
téllaiset tiedot itselleen paasdantoisesti koneluettavassa muodossa ja oikeus siir-
tda ndma tiedot toiselle rekisterinpitgjalle.

Rekisteroidyn oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle
Rekister6idylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle
esimerkiksi, jos rekisteroity katsoo, ettei rekisterinpitdji ei ole noudattanut toi-
minnassaan soveltuvaa tietosuojasaintelya.

Oikeus peruuttaa suostumus

Mikali henkilGtietoja kasitellaan rekister6idyn suostumukseen perustuen, rekis-

ter6idylld on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tdsta rekisterinpi-
tajille taméan tietosuojaselosteen kohdan 13 mukaisesti.

Oikeuksien kiyttiminen ja henkilotietojen kisittelyyn liittyvit kyselyt

Kaikissa henkil6tietojen kisittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien
kayttamiseen liittyvissa tilanteissa rekisteroidyn tulisi ottaa yhteyttd ProComiin.
Rekisteroity voi lahettad oikeuksiensa kayttoa koskevia pyyntéja ProComille sah-
kopostitse osoitteeseen procom@procom.fi, puhelimitse numeroon 044 720
3022 tai kirjeitse osoitteeseen Kasarmikatu 23 A 5, 00130 Helsinki.
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